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一、项目录入流程：
个人登陆研管理系统——项目管理——新增——录入项目信息——在相关文档那里点新增文件——上传盖完章合同书的扫描件
二、预开发票流程：
个人登陆研管理系统——我相关的项目——点击相关项目的编辑——项目经费信息——找预开发票——点预开发票——填写相关信息和预算表——提交
三、经费认领/冲账流程：
个人登陆研管理系统——我相关的项目——点击相关项目的编辑——项目经费信息——点项目经费信息——点经费认领/冲账——点到校经费认领——填写相关信息和预算表——提交
四、横向项目结项流程（项目管理岗位人员操作）：
个人登陆研管理系统——我相关的项目——点击项目进度——找项目结项信息——点新增——填写信息——找结项目文档——点新增文件——上传结题材料——提交——把对方同意结题的纸质材料提交到科研院
